TRACCIA 1

FASE A

La/il candidata/o formatti il testo contenuto alla pagina 2 del presente documento in base alle seguenti
istruzioni:

- applichi a tutto il testo contenuto alla pagina 2 il carattere: Book Antiqua;

- applichi a tutto il testo contenuto alla pagina 2 la dimensione: 9;

- applichi alla/alle parola/e contenute tra virgolette alla pagina 2 lo stile carattere: corsivo;
- applichi a tutto il testo contenuto alla pagina 2 I'allineamento: a sinistra;

- ponga tutto il testo contenuto alla pagina 2 a: 3 cm dal margine destro.

La/il candidato inserisca il numero di pagina in basso a destra in tutte le pagine del presente documento.

FASE B

La/il candidata/o - immaginando di essere un dipendente in servizio presso il Dipartimento del personale
della Presidenza del Consiglio dei ministri — esegua le seguenti operazioni sull’elenco di codici di protocollo
alfanumerici contenuti alla pagina 3 del presente documento:

- Individui i codici di protocollo alfanumerici in arrivo inserendo una X all’interno della prima colonna;

- Individui i codici di protocollo alfanumerici in partenza inserendo una X all'interno della seconda
colonna;

- Inserisca, allinterno della terza colonna, un numero progressivo da 1 a 10 seguendo un ordine
cronologico dei documenti partendo dal pil recente.




TESTO WORD

Secondo le testimonianze bibliche, I’inventore del vino ¢ Noé che, dopo “il Diluvio Universale”,
avendo trovato uno dei rami che Adamo aveva sottratto dal paradiso terrestre, pianto la prima vite e,
trovati “i deliziosi frutti”, imparo a coltivarla sistematicamente e a ricavare il vino dai suoi grappoli.

Probabilmente il vino € nato in maniera fortuita, quando alcune uve vennero dimenticate in
contenitori aperti o buche nella terra e iniziarono a fermentare naturalmente. Potrebbero essere stati
proprio 1 primi popoli della Mesopotamia, piti di 10mila anni fa, a sperimentare questa “prima
fermentazione alcolica”. Nel VII secolo la “coltivazione di vino™ erano diffusi in tutta I’Etruria e da
qui si diffusero in Italia del nord, dove all’epoca c’erano le popolazioni celtiche. L'Italia, in questo
periodo, veniva chiamata Enotria tellus, terra del vino, per via della grande diffusione di
quest’ultimo sul territorio.
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ATTO
estratto dal PROTOCOLLO INFORMATICO DOCSPA
in uso alla PCM

DOCUMENTO
in
ARRIVO

DOCUMENTO
in
PARTENZA

NUM
ERO
ORDI

NE
secon
doil
criteri
o
previst
odalla
traccia

Prot: DIP-048850-18/12/2020

Mittente: Dipendente PCM

Destinatario: Dipartimento per il personale

Oggetto: Accesso agli atti procedura progressioni verticali

Prot: DIP-053268-09/10/2021

Mittente: Ufficio del Segretario generale
Destinatario: Dipartimento per il personale
Oggetto: Permessi per cause particolari

Prot: DIP-040268-29/09/2022

Mittente: Dipartimento per il personale
Destinatario: INPS

Oggetto: Invio documentazione per buonuscita

Prot: DIP-064281-27/12/2022

Mittente: Dipendente PCM

Destinatario: Dipartimento per il personale

Oggetto: Istanza revisione punteggio passaggio di categoria

Prot: DIP-060147-27/11/2023

Mittente: Dipartimento per il personale

Destinatario: Agenzia delle dogane

Oggetto: Cessazione del comando disposto presso la PCM

Prot: DIP-016123-06/07/2022

Mittente: Dipartimento per il personale
Destinatario: Ordine Avvocati Roma

Oggetto: Atto di pignoramento crediti presso terzi

Prot: DIP-017403-24/06/2023

Mittente: Dipartimento per lo sport
Destinatario: Dipartimento per il personale
Oggetto: Richiesta benefici L.104/92

Prot: DIP-063871-21/12/2022

Mittente: Dipartimento politiche di coesione
Destinatario: Dipartimento per il personale
Oggetto: Comunicazione permessi sindacali

Prot: DIP-034998-24/06/2022

Mittente: Dipartimento per il personale

Destinatario: Ufficio per le politiche in favore delle persone con disabilita
Oggetto: Indicazioni operative direttiva SG 23 giugno 2022 concernente la
modulazione del lavoro agile in relazione alla cessazione dello stato
emergenziale

Prot: DIP-002078-24,/01/2023

Mittente: Dipartimento della funzione pubblica

Destinatario: Dipartimento per il personale

Oggetto: Limiti retributivi "Dichiarazione sostitutiva atto notorio"




